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คู่มือการจดทะเบียนรายวชิาและช าระเงนิด้วยระบบจดทะเบียนออนไลน์ 

และการเพกิถอนรายวชิาโดยได้รับการบันทกึอักษร W 

ส าหรับนักศึกษาระดบัปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา 

มหาวทิยาลัยธรรมศาสตร์ 
 

1. เข้าสูเ่ว็บไซต์ส านกัทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ www.reg.tu.ac.th คลิกท่ี  
เข้าสู่ระบบ (นักศึกษาปัจจุบัน) (เมนทูางซ้ายมือ) 

 

 
 
2. กรอกรายละเอียดเพ่ือท าการ Log in เข้าสูร่ะบบ ดงันี ้

2.1 เลขทะเบียนนักศึกษา 10 หลัก 
2.2 รหัสผ่าน (ขอรับและเปล่ียนรหสัได้ด้วยตนเอง ทาง http://account.ad.tu.ac.th/Login.aspx  

  และคลิก รับแอคเคาท์นักศึกษา) 
2.3 คลิกท่ี เข้าสู่ระบบ 
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3. หน้าจอปรากฏเลขทะเบียนและช่ือ-สกุลนกัศึกษา จากนัน้ให้คลิกท่ี จดทะเบียน โดยปุ่ มจดทะเบียนนี ้
จะปรากฏเฉพาะชว่งวนัและเวลาของกิจกรรมจดทะเบียนเรียนตามปฏิทินการศกึษาเทา่นัน้ 

 การจดทะเบียนรอบแรกก่อนเปิดภาคการศึกษาจะท ารายการและช าระเงนิได้เพียงครัง้เดียวเท่านัน้ 
 

 
 

 ช่วงจดทะเบียนล่าช้า เพิ่ม-ถอนรายวิชา ตามปฏิทินการศึกษา (กิจกรรม) หากยงัไม่เคยจดทะเบียนเรียน
ในชว่งจดทะเบียนรอบแรกก่อนเปิดภาค หน้าจอจะปรากฏค าวา่     
การจดทะเบียนล่าช้านี ้ นกัศกึษาจะต้องเสียคา่ปรับอตัราตอ่วนัตามข้อบงัคบัฯ ปริญญาตรีวนัละ 45 บาท
และบณัฑิตศกึษาวนัละ 100 บาท โดยเร่ิมปรับตัง้แตว่นัแรกของช่วงการจดทะเบียนล่าช้า (ไม่คิดคา่ปรับ
ในวนัท่ีมิได้จดัให้มีบริการจดทะเบียนและช าระเงิน) 

 

4. นกัศกึษาต้องอา่นเง่ือนไขส าหรับการจดทะเบียนให้ครบถ้วน จากนัน้จงึคลิกท่ี จดทะเบียน 
 

 
 

5. ปรากฏหน้าจอส าหรับจดทะเบียนในชว่งจดทะเบียนรอบแรก 
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หรือ    ปรากฏหน้าจอแบบจดทะเบียน (ช้า) ส าหรับชว่งจดทะเบียนลา่ช้าตามปฏิทินการศกึษา (กิจกรรม) 
 

 
 
6. นกัศกึษาสามารถสืบค้นรายวิชาท่ีต้องการจดทะเบียนเรียนได้ดงันี ้

6.1  นักศึกษาท่ีได้สิทธ์ิเรียนรายวิชาท่ีมีการก าหนดโควตาแล้ว เชน่ EL171 , TU005 ฯลฯ ให้คลิกท่ี 
 ดงึรายวิชาจากโควตา/แผน รายวิชาท่ีได้สิทธ์ิเรียนนัน้จะปรากฏขึน้ท่ีสว่นบนของหน้าจอให้ทนัที 
 

 
 

6.2  กรอก รหัสวิชา ด้วยตวัอกัษรภาษาองักฤษ 2 หลกั พร้อมกบัตวัเลขรหสัวิชา 3 หลกั โดยไมต้่อง 
 เว้นวรรค และคลิกท่ี ค้นหา 
 

 
 

หรือ 6.3  กรอกเฉพาะตวัอกัษรภาษาองักฤษ 2 หลกั แล้วตามด้วยเคร่ืองหมาย * (Star) เชน่ EM* แล้วคลิกท่ี 
    ค้นหา ระบบจะแสดงรายวิชาท่ีขึน้ต้นด้วย EM ทัง้หมดท่ีเปิดสอนในภาคการศกึษานัน้ 
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7. เม่ือด าเนินการตามขัน้ตอนในข้อ 6.2 หรือ 6.3 แล้ว จะปรากฏรายละเอียดวิชาตาม Sec./Gr. พร้อมทัง้
จ านวนรับ ให้นกัศกึษาเลือกวิชาโดยคลิกท่ี สัญลักษณ์รูปบัตรจดทะเบียนสีชมพู จากนัน้รายวิชาท่ีเลือก 
จะเล่ือนขึน้มาอยูส่ว่นบนของหน้าจอ โดยมีการสรุปจ านวนหนว่ยกิตรวมให้ทราบ 

 

 
 
8. เลือกรายวิชาอ่ืน ๆ ท่ีต้องการเรียนในภาคการศกึษานัน้เพิ่มเตมิ 
 

 
 
9. เฉพาะนักศึกษาระดับบัณฑติศึกษาที่จดทะเบียนวิชา Thesis หรือ Dissertation 

หลงัจากท่ีเลือกวิชา Thesis หรือ Dissertation แล้วให้ปฏิบตัติามขัน้ตอนดงันี ้

9.1  คลิกท่ีค าวา่ พเิศษ 
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9.2   ลดจ านวนหนว่ยกิตในชอ่งจ านวนหน่วยกิตลงจนเหลือตามแผนการเรียน 
 

 
 

10. เม่ือเลือกวิชาท่ีต้องการจดทะเบียนเรียนครบถ้วนแล้ว ระบบจะท าการตรวจสอบตามเง่ือนไขของ
มหาวิทยาลยัและสรุปจ านวนหนว่ยกิตรวมพร้อมทัง้แจ้งคา่ใช้จ่ายท่ีนกัศกึษาต้องช าระให้ทราบ หากไม่พบ
ข้อผิดพลาดใด ๆ ให้นกัศกึษาคลิกท่ี ยืนยันการจดทะเบียน (เมนทูางซ้ายมือ) 
ข้อสังเกต  :  หากตรวจสอบไมผ่า่นจะปรากฏข้อความเตือนใต้ช่ือวิชานัน้ เชน่ ไมผ่า่นรายวิชาบงัคบัก่อน/ร่วม 

  และจะไมแ่สดงคา่ใช้จา่ยให้ทราบ นกัศกึษาต้องรีบตดิตอ่ส านกัทะเบียนฯ ทนัที   
 

 
 

11. คลิก ยืนยันการจดทะเบียน อีกครัง้หนึ่ง (เม่ือนักศึกษายืนยันการจดทะเบียนแล้ว จะไม่สามารถแก้ไข
รายการจดทะเบียนได้อีก) 
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12. คลิก ช าระเงนิ (หากนกัศกึษาไมช่ าระเงินตามเวลาท่ีก าหนด ข้อมลูการจดทะเบียนของนกัศกึษา 
จะถกูยกเลิกออกจากระเบียนหลงัจากสิน้สดุชว่งการจดทะเบียน) 

 

 
 
ขัน้ตอนการช าระเงนิ มีดงันี ้

13. คณะ/โครงการที่ตัดเงนิจากบัญชีแบบออนไลน์ 

13.1  หน้าจอแสดงคา่ธรรมเนียมการศกึษา ให้คลิกท่ี PAY ON-LINE / ช าระเงนิ on-line 
 

ตวัอย่าง  : หนา้จอแสดงค่าธรรมเนียมระบบหน่วยกิต 

 

 
ตวัอย่าง  : หนา้จอแสดงค่าธรรมเนียมเหมาจ่าย 
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13.2 เลือกผู้ใช้บริการโดยคลิกท่ี บุคคลธรรมดา (สมาชิก KTB Online) 
 

 
 

13.3 เข้าสูร่ะบบการช าระเงินของธนาคาร ให้นกัศกึษาด าเนินการตามขัน้ตอนดงันี ้

 13.3.1   กรอก เลข ATM Card NO. ซึง่จะปรากฏอยูด้่านหน้าของบตัรนกัศกึษา ประกอบด้วยตวัเลข    
   รวม 17 หลกั แตใ่ห้กรอกเพียง 16 หลกัแรกนบัจากทางซ้ายมือ (กรอกโดยไมต้่องเว้นวรรค) 
 13.3.2  กรอก PIN คือ รหัส ATM 4 หลัก (รหสัท่ีใช้กดเงินผา่นตู้  ATM) 
 13.3.3  คลิกท่ี เข้าสู่ระบบ 
 

 
 

13.4 เพ่ือให้เกิดความมั่นใจก่อนการตดัเงินจากบญัชีธนาคาร นักศึกษาสามารถตรวจสอบยอดเงิน
คงเหลือในบัญชี หรือดูรายการบัญชีย้อนหลังได้ หรือกรณีที่ไม่แน่ใจว่ามีการตัดเงินจาก

บัญชีไปแล้วหรือไม่ ก็สามารถตรวจสอบผ่านเมนูเหล่านีไ้ด้เช่นกัน โดยเม่ือคลิกเมนดูงักล่าวแล้ว
จะมีรายละเอียดรายการทางการเงินให้ทราบด้านลา่งของหน้าจอ 
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13.5 เพ่ือให้ระบบสามารถแจ้งกลับ ผลการตดัเงินจากบญัชีธนาคารของนักศึกษา ให้นักศึกษากรอก
ข้อมลู E-mail Address และ Mobile No. (for sms) จากนัน้คลิกท่ี ช าระเงนิ 

 

 
 

13.6 กรอก รหัส ATM 4 หลัก อีกครัง้หนึง่และคลิก ยืนยัน   
ระบบจะท าการตดัเงินจากบญัชีธนาคารของนกัศกึษาทนัที โดยคดิคา่ธรรมเนียมการท ารายการ  
ครัง้ละ 10 บาท 
 

 
 

13.7 หน้าจอแจ้งยืนยันผลการตัดเงินจากบัญชี ขอให้นักศึกษาสั่งพิมพ์หน้าจอท่ีปรากฏนี ้เพ่ือเก็บไว้  
เป็นหลกัฐาน โดยคลิกท่ีค าวา่ พมิพ์ จากนัน้คลิก เสร็จสิน้ ทกุครัง้ 
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13.8 เพ่ือความปลอดภยัของฐานข้อมลูและออกจากระบบโดยสมบรูณ์ ควรคลิก ออกจากระบบ ทกุครัง้ 
 

 

 
14. คณะ/โครงการที่พมิพ์ใบแจ้งยอดรายการช าระเงนิเพื่อไปช าระด้วยเงนิสด   

ผ่านธนาคารที่คณะ/โครงการก าหนดไว้ 
14.1 เม่ือ Log in เข้าสูร่ะบบแล้วคลิกท่ี ผลการจดทะเบียน (เมนทูางซ้ายมือ) 
 

 
 
14.2 คลิก สัญลักษณ์รูปเคร่ืองพมิพ์ เพ่ือสัง่พิมพ์ใบแจ้งยอดรายการช าระเงิน 

 

 
 

14.3 เลือก OK เพ่ือออกจากระบบหลงัพิมพ์ใบแจ้งยอดการช าระเงินแล้ว หรือเลือก Cancel   
เพ่ืออยูใ่นระบบตอ่ไป 
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14.4 หน้าจอจะแจ้งวา่ “ก าลังสร้างแฟ้มข้อมูล...” และปรากฏแถบ pop-up สีเหลืองอ่อนขึน้ ให้คลิกบน
แถบสีเหลืองออ่น 1 ครัง้ และเลือกค าวา่ Download File... 

 

 
 

14.5 เลือก Open เพ่ือเปิดไฟล์ใบแจ้งยอดรายการช าระเงินทนัที หรือเลือก Save เพ่ือบนัทกึไฟล์ 
 

 
 

14.6 สัง่พิมพ์ ใบแจ้งยอดรายการช าระเงินค่าจดทะเบียนเรียน และน าใบแจ้งยอดเงินท่ีมีบาร์โค้ด
พร้อมกับเงินสดไปช าระหน้าเคาน์เตอร์ธนาคารท่ีระบุไว้ภายในวันท่ีก าหนด เช่น ธนาคารกรุงไทย 
สาขาใดก็ได ้(หากไมช่ าระเงินภายในวนัท่ีก าหนด วิชาท่ีจดทะเบียนไว้จะถกูลบออกจากระเบียน) 

 

   ตวัอย่าง  : หนา้จอใบแจ้งยอดระบบหน่วยกิต                          ตวัอย่าง  : หนา้จอใบแจ้งยอดเหมาจ่าย 
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  การเพิ่มรายวิชา - การถอนรายวิชา   
การเปล่ียน Section/Group (เปล่ียนกลุ่มเรียนใหม่ในรายวิชาเดมิ) 

และการเพิ่ม/ลดจ านวนหน่วยกติวิชา THESIS หรือ Dissertation ของระดับบัณฑิตศึกษา 
 

 สามารถท ารายการได้หลายครัง้ในวันเวลาที่ก าหนดตามปฏิทิน โดยไม่ต้องช าระค่าธรรมเนียม 
เว้นแต่กรณีจดทะเบียนล่าช้าต้องช าระเงินพร้อมค่าปรับอัตราต่อวัน จากนัน้วันถัดไปนักศึกษาจึงจะ
สามารถเพิ่มถอนรายวิชาอ่ืนได้ 

 

15. เม่ือเข้าสูร่ะบบจดทะเบียนแล้วให้คลิกท่ี เพิ่มถอน (เมนทูางซ้ายมือ) 
 

 
 

* จะพบหน้าจอแสดงเง่ือนไขในการจดทะเบียนเชน่เดียวกบัข้อท่ี 4. ให้คลิกท่ี จดทะเบียน * 
 

16. การจดทะเบียนเพิ่มรายวิชา สามารถสืบค้นรายวิชาได้โดยปฏิบตัติามขัน้ตอนในข้อ 6.2 หรือ 6.3 และให้
นกัศกึษาเลือกวิชาโดยคลิกท่ี สัญลักษณ์รูปบัตรจดทะเบียนสีฟ้า จากนัน้รายวิชาท่ีเลือกจะเล่ือนขึน้มา
อยูส่ว่นบนของหน้าจอ โดยมีการสรุปจ านวนหนว่ยกิตรวมให้ทราบ 
ข้อสังเกต  :  หากระบบตรวจสอบแล้วพบวา่ไมส่ามารถจดทะเบียนเรียนได้ จะปรากฏข้อความเตือนใต้ช่ือ  

  วิชานัน้ ๆ เชน่ รับนกัศกึษาเตม็แล้ว หมายความวา่ นกัศกึษาจะไมส่ามารถเพิ่มวิชาได้จนกวา่  
   จะมีผู้ถอนวิชานัน้ออกก่อน (ข้อมลูเป็น Real Time)   
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17. การถอนรายวิชา โดยลบทิง้ออกจากระเบียน หรือไม่ประสงค์ท่ีจะศกึษาวิชานัน้อีก ให้คลิกท่ี สัญลักษณ์

รูปถังขยะ รายวิชาท่ีต้องการถอนจะเล่ือนขึน้มาอยูส่ว่นบนของหน้าจอ เพ่ือรอให้ยืนยนัการจดทะเบียน 
 

 
 

 ในภาคการศึกษาปกติ นักศึกษาจะไม่สามารถถอนรายวิชาจนเหลือจ านวนหน่วยกิตรวมต ่ากว่า ท่ี 
ข้อบงัคบัฯ ก าหนดไว้ได้ วิชาท่ีต้องการถอนและท าให้เหลือหน่วยกิตรวมต ่ากว่าก าหนดนัน้ นกัศึกษาต้อง
ย่ืนค าร้องท่ีคณะด้วยเหตผุลอนัสมควรเพ่ือขออนมุตัติอ่คณบดี 

 หากต้องการถอนทุกรายวิชาจากระเบียน ให้ตดิต่อคณะเพื่อขอลาพักการศึกษา (ยกเว้นภาคฤดรู้อน) 
 
18. การเปล่ียน Section/Group (เปล่ียนกลุ่มเรียนใหม่ในรายวิชาเดมิ) เฉพาะรายวิชาท่ีไมใ่ชโ่ควตา 

ให้ถอนวิชานัน้ออกจากกลุม่เรียนเดมิก่อน (ตามขัน้ตอนข้อ 17) แล้วจงึจดทะเบียนเพิ่มรายวิชาเดียวกนั  
ในกลุม่เรียนใหม ่(ตามขัน้ตอนข้อ 16) 

 

 
 
19. เฉพาะระดับบัณฑติศึกษา การเพิ่ม/ลดจ านวนหน่วยกิตวิชา THESIS หรือ Dissertation 

เม่ือคลิกค าว่า พิเศษ แล้วจะสามารถเพิ่มหรือลดจ านวนหน่วยกิตได้ตามแผนการเรียน เช่น จาก 3  
หนว่ยกิต เป็น 6 หนว่ยกิต 
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จากนัน้ รายวิชาท่ีท าการเพิ่ม/ลดจ านวนหน่วยกิต จะเล่ือนขึน้มาอยู่ส่วนบนของหน้าจอ และมีการแจ้ง
จ านวนหนว่ยกิตท่ีเพิ่ม/ลดให้ทราบ 

 

 
 
20. เม่ือท าการเพิ่มรายวิชา ถอนรายวิชา เปล่ียนกลุ่มเรียน หรือเพิ่ม/ลดจ านวนหน่วยกิตเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ี 

ยืนยันการจดทะเบียน (เมนทูางซ้ายมือ) 
 

 
 
21. จากนัน้คลิกท่ี ยืนยันการจดทะเบียน อีกครัง้หนึง่ 
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   การพมิพ์ใบเสร็จรับเงนิออนไลน์ส าหรับนักศึกษารหสั 55 เป็นต้นไป   
 

22. เม่ือเข้าสูร่ะบบจดทะเบียนแล้วให้คลิกท่ี                                  (เมนทูางซ้ายมือ) จะพบหน้าจอแสดงเลขท่ี
ใบเสร็จรับเงิน วนัท่ีช าระเงิน และจ านวนเงินให้คลิกบนเลขที่ใบเสร็จ 
หากเคร่ืองท่ีใช้งานยงัไมมี่ระบบ Acrobat Reader ให้ตดิตัง้โปรแกรมก่อน 
 

 
 

23. ก่อนพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน นกัศกึษาต้องอา่นเง่ือนไขให้ครบถ้วน จากนัน้คลิก ใช่  
(หากคลิก ไม่ จะกลบัไปสูห่น้าจอก่อนหน้า) 

 

 
 

24. หน้าจอจะแจ้งวา่ “ก าลังสร้างแฟ้มข้อมูล...” และปรากฏแถบ pop-up สีเหลืองออ่นขึน้ ให้คลิกบน 
แถบสีเหลืองออ่น 1 ครัง้ และเลือกค าวา่ Download File... 
 

 
 

25. เลือก Open เพ่ือเปิดไฟล์ใบเสร็จรับเงิน ซึง่การเปิดไฟล์ครัง้แรกเทา่นัน้ท่ีจะเป็นใบเสร็จรับเงนิต้นฉบับ  
สว่นการเปิดไฟล์ในครัง้ตอ่ ๆ ไปจะเป็นฉบบัส าเนา 
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ตวัอยา่ง  :  ใบเสร็จรับเงนิต้นฉบับ 

 

 

 
ตวัอยา่ง : ส าเนาใบเสร็จรับเงนิ 

 

 
 

 
 
 
 

 

 

(ต้นฉบบั) 

สองหม่ืนเก้าพนัแปดร้อยบาทถ้วน 

 

สองหม่ืนเก้าพนัแปดร้อยบาทถ้วน  
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   การเพกิถอนรายวิชาโดยได้รับการบันทกึอักษร W    
 

 การเพิกถอนรายวิชาโดยได้รับการบันทึกอักษร W สามารถกระท าได้ในกรณีท่ีได้ศกึษารายวิชานัน้
แล้วไม่ประสงค์ท่ีจะศึกษาต่อไป ซึ่งเป็นการถอนวิชาหลงัจากสิน้สดุช่วงการเพิ่ม-ถอนรายวิชาตามปฏิทิน
กิจกรรมและหลงัสอบกลางภาคไปแล้ว ในกรณีเช่นนีร้ายวิชาจะยงัคงปรากฏบนใบรายงานผลการศกึษา 
แต่จะได้รับการบนัทึกอกัษร W แทนผลการศกึษาท่ีเป็น F โดยการเพิกถอนวิชาติด W นี ้ท ารายการได้
หลายครัง้ในชว่งวนัท่ีก าหนด และตรวจสอบผลได้ทนัทีเม่ือยืนยนัการเพิกถอนวิชาตดิ W แล้ว   

 ในภาคการศึกษาปกติ นักศึกษาจะไม่สามารถเพิกถอนรายวิชาติด W จนเหลือจ านวนหน่วยกิตรวม 
ต ่ากว่าท่ีข้อบงัคบัฯ ก าหนดไว้ได้ วิชาท่ีต้องการถอน W และท าให้เหลือหน่วยกิตรวมต ่ากว่าก าหนดนัน้ 
นกัศกึษาต้องย่ืนค าร้องท่ีคณะด้วยเหตผุลอนัสมควรเพ่ือขออนมุตัติอ่คณบดี 

 หากต้องการเพิกถอนทุกรายวิชาในภาคการศึกษานัน้ ให้ติดต่อคณะเพื่อขอลาพักการศึกษา 
(ยกเว้นภาคฤดรู้อน) 

 

26. เม่ือเข้าสูร่ะบบจดทะเบียนแล้วให้คลิกท่ี ถอนวิชาตดิ W (เมนทูางซ้ายมือ) 
 

 
 

* จะพบหน้าจอแสดงเง่ือนไขในการจดทะเบียนเชน่เดียวกบัข้อท่ี 4. ให้คลิกท่ี จดทะเบียน * 
 

27. หน้าจอจะปรากฏรายวิชาท่ีจดทะเบียนเรียนไว้ทัง้หมดในภาคการศกึษานัน้  หากต้องการเพิกถอนวิชาใด 
ให้คลิกท่ี สัญลักษณ์รูปถังขยะ ท่ีอยูท้่ายรายวิชานัน้ 
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28. เม่ือเลือกรายวิชาท่ีต้องการเพิกถอนวิชาติด W แล้ว วิชานัน้จะเล่ือนขึน้มาปรากฏอยู่ท่ีส่วนบนของหน้าจอ 
โดยการเพิกถอนวิชาติด W นี ้นกัศกึษาไม่ต้องช าระค่าธรรมเนียมใด ๆ ทัง้สิน้ จากนัน้ต้องคลิกท่ี ยืนยัน
การจดทะเบียน (เมนทูางซ้ายมือ)    

 

 
 
29. คลิก ยืนยันการจดทะเบียน อีกครัง้หนึ่ง การท ารายการเพิกถอนติด W จึงจะเสร็จสมบูรณ์ (เม่ือกด

ยืนยนัการจดทะเบียนแล้วจะไมส่ามารถเปล่ียนแปลงรายวิชาท่ีท าการเพิกถอนวิชาตดิ W ได้อีก)  
 

 
 
30. นกัศกึษาต้องตรวจสอบผลการเพิกถอนรายวิชาโดยได้รับการบนัทกึอกัษร W ทกุครัง้ โดยคลิกท่ี   

ผลการจดทะเบียน   
  

 
 

 และเพ่ือความมัน่ใจวา่ได้มีการเพิกถอนวิชาตดิ W ให้จริง ขอให้นกัศกึษา Log in เข้าสูร่ะบบอีกครัง้หนึง่   
 เพ่ือตรวจสอบผล โดยคลิกท่ี ผลการจดทะเบียน (เมนทูางซ้ายมือ) 
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31. ผลการเพิกถอนรายวิชาโดยได้รับการบันทึกอักษร W ที่ท ารายการส าเร็จ จะปรากฏจ านวน 
หน่วยกิตท้ายรายวิชานัน้เป็นศนูย์หน่วยกิต และปรากฏประวตัิการท ารายการเพิกถอนรายวิชาท่ีด้านล่าง
ของหน้าจอ 

 

 
 
32. เม่ือท ารายการเสร็จสิน้ทกุครัง้ขอให้คลิกท่ี ออกจากระบบ (เมนทูางซ้ายมือ) 
 

 
 

ข้อเตือนใจ 
 

1. รหสั Password ท่ีใช้เข้าสู่ระบบ ถือเป็นความลบัส่วนบุคคลท่ีไม่ควรเปิดเผยให้ผู้ อ่ืนทราบ หากเผลอให้
ผู้ อ่ืนลว่งรู้รหสัดงักลา่ว ขอแนะน าให้เปล่ียนรหสั เพ่ือป้องกนัมิให้บคุคลอ่ืนเข้าไปกระท าการอนัไมส่จุริต 
 

2. การจดทะเบียนเรียนช่วงจดทะเบียนรอบแรกและช่วงจดทะเบียนล่าช้า เพิ่ม-ถอนรายวิชา จะถือว่ามีผล
สมบูรณ์ก็ต่อเม่ือนักศึกษากดปุ่ มยืนยันการจดทะเบียน และด าเนินการตามขัน้ตอนจนเสร็จสิน้ครบ 
ทกุขัน้ตอน 
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FAQ 
 

1. จะทราบได้อย่างไรว่าต้องจดทะเบียนเรียนเม่ือใด  ? 
ตอบ  ก าหนดวนัจดทะเบียนเรียน การจดทะเบียนล่าช้า การเพิ่ม-ถอนรายวิชา และการเพิกถอนรายวิชาโดย

ได้รับการบันทึกอักษร W มีระบุไว้ในปฏิทินการศึกษา (กิจกรรม) โดยศึกษารายละเอียดได้ท่ี 
www.reg.tu.ac.th หวัข้อนกัศกึษาปัจจบุนั 
 

2. วิชาที่ต้องการจดทะเบียนเรียนเป็นวิชาที่ก าหนดโควตาต้องด าเนินการอย่างไร  ? 
ตอบ  การจดทะเบียนวิชาท่ีก าหนดโควตาจ านวนรับ ให้ดูรายละเอียดของวิชาท่ีก าหนดโควตาได้ท่ีคณะ

เจ้าของวิชา และดวูันท่ีเปิดให้ขอโควตาได้จากปฏิทินกิจกรรม จากนัน้จึงติดต่อขอโควตากับคณะ
เจ้าของวิชาตามวันท่ีก าหนดดงักล่าวหรือท่ี www.reg.tu.ac.th ซึ่งจะก าหนดล่วงหน้าก่อนถึงวันจด
ทะเบียนจริง เม่ือได้สิทธ์ิเรียนแล้วนกัศึกษาต้องจดทะเบียนวิชาท่ีได้โควตานัน้ในช่วงจดทะเบียนด้วย 
โดยเม่ือเข้าสู่ระบบจดทะเบียนจนถึงหน้าจอท ารายการแล้วจะคลิกปุ่ มดงึรายวิชาจากโควตา/แผน ได้
ทนัที (ตามขัน้ตอนข้อ 6.1) 

 

3. จะขอรหัส Password ท่ีใช้เข้าสู่ระบบได้จากท่ีไหน และหากลืมรหัส Password จะท าอย่างไร  ? 
ตอบ  นกัศกึษาสามารถขอรับ Password หรือเปล่ียน Password ได้ด้วยตนเอง 
 ท่ี http://account.ad.tu.ac.th/Login.aspx และคลิก รับแอคเคาท์นกัศึกษา จากนัน้ด าเนินการตาม

ขัน้ตอน นกัศกึษาก็จะได้รับ Password ส าหรับใช้งาน 

 

4. หากลืมรหัส ATM 4 หลัก หรือท าบัตรนักศึกษาหาย จะจดทะเบียนเรียนได้หรือไม่  ? 
ตอบ  การจดทะเบียนและช าระเงินออนไลน์ท่ีส าเร็จ จะต้องใช้เลข ATM Card NO. ท่ีปรากฏบนหน้าบตัร

นกัศกึษา ควบคูก่บัรหสั ATM 4 หลกั เพ่ือตดัเงินจากบญัชีแบบออนไลน์ ดงันัน้ หากลืมรหสั ATM 4 
หลกั หรือท าบตัรนกัศึกษาหาย จะไม่สามารถช าระเงินค่าจดทะเบียนได้ จึงต้องขอท าบตัรนักศึกษา
ใหมท่ี่ส านกัทะเบียนและประมวลผล 

 

5. เม่ือใส่เลขหน้าบัตร 16 หลักและรหัส ATM 4 หลักแล้วระบบแจ้ง ERROR หรือ ข้อมูล
ผิดพลาดจะท าอย่างไร  ? 

ตอบ  1. กรณีใส่รหสั ATM ผิดเกิน 3 ครัง้ ระบบจะล็อกทนัที ให้นกัศกึษามาติดต่อธนาคารด้วยตนเอง โดย
น าบตัรนกัศกึษาและสมดุบญัชีมาด้วยเพ่ือให้ธนาคารตรวจสอบ 

 2. กรณีท่ีนกัศึกษาท าบตัรใหม่ต้องน าบตัรใหม่ไปติดต่อท่ีธนาคารกรุงไทยสาขาท่ีเปิดบญัชีเพ่ือ Link 
ข้อมลูบตัรใหมก่บัเลม่บญัชีธนาคารท่ีต้องการตดัเงิน  
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6. หากไม่สามารถจดทะเบียนหรือเพิ่ม-ถอนวิชาตามก าหนดเวลาที่ระบุไว้ จะท าอย่างไร  ? 
ตอบ  กรณีไม่ได้จดทะเบียนรอบแรกก่อนเปิดภาค นักศึกษาต้องจดทะเบียนในช่วงจดทะเบียนล่าช้า  

เพิ่ม-ถอนรายวิชา หลงัจากเปิดภาคเรียนแล้วตามท่ีก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา (กิจกรรม) โดยเสีย 
คา่ปรับอตัราตอ่วนัตามข้อบงัคบัฯ ปริญญาตรี วนัละ 45 บาท และบณัฑิตศกึษาวนัละ 100 บาท โดย
เร่ิมปรับตัง้แตว่นัแรกของชว่งการจดทะเบียนลา่ช้า (ไมค่ดิคา่ปรับในวนัท่ีมิได้จดัให้มีบริการจดทะเบียน
และช าระเงิน) 
 กรณีไม่ได้เพิ่ม-ถอนรายวิชาในช่วงเวลาท่ีก าหนด (14 วนัแรกของการเปิดภาคการศึกษาปกติ และ 7 
วนัแรกของการเปิดภาคฤดรู้อน) นกัศกึษาต้องติดตอ่คณะท่ีสงักดัเพ่ือย่ืนเร่ืองขอเพิ่ม/ถอนรายวิชาเป็น
กรณีพิเศษ ทัง้นี ้วิชาท่ีถอนจะได้รับการบนัทกึอกัษร W 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
จัดท าโดย  :  นางสาวณัฐนันท์  ทิมรอด  

ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 2 ส านักทะเบียนและประมวลผล 
 

สนับสนุนข้อมูลโดย  :  นางสาวบุญจิรา  ภู่เงนิ 
ฝ่ายประมวลข้อมูล ส านักทะเบียนและประมวลผล 

  

 (ฉบับปรับปรุง 9 ม.ค. 56) 


